Matei'ska Skola Letovice, Capkova 802/10, okres Blansko,
ptispévkova organizace

Matefské Skola Letovice, Capkova 802/10, okres Blansko, ptispévkova organizace, 679 61 Letovice
ICO : 75024209, TEL.: 516 474 126

PROVOZNI RAD SKOLNIHO STRAVOVANI

1. SPOLECNA USTANOVENI

Tento organiza¢ni a provozni fad Skolniho stravovani / dale jen fad / plati pro vSechny
pracovniky skolniho stravovani MS Capkova 802/10, 679 61 Letovice
Réd zahrnuje podrobnéjsi zasady vedeni a ¢innosti zafizeni Skolniho stravovani:

2) Stanovuje pfesnou charakteristiku a pracovni naplné jednotlivych pracovnikl zatizeni.

3) Rozpracovava zastupitelnost jednotlivych profesi skolniho stravovani

4) Uvadi zasady vedeni zakladni dokumentace / mzdové a ucetni /.

5) Rozpracovava problematiku bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci.

6) Inspekce a kontroly

7) Stanovuje pravidla sestavovani jidelniho listku, moznosti odhlaSeni stravy a pitny
rezim

8) Prava a povinnosti stravnika

9) Dietni stravovani

10) Zavére¢na ustanoveni

Hlavni ¢innosti zatizeni Skolniho stravovani je zabezpeceni spole¢ného stravovani déti a
pracovnikt skoly.

Skolni stravovéni se fidi pfedev§im vyhlaskou ministerstva $kolstvi &. 137/2004 Sb. o
hygienickych pozadavcich na stravovaci sluzby a o zasadach osobni a provozni hygieny
pfi ¢innostech epidemiologicky zadvaznych. Dale se pracovnici fidi hygienickymi
ptredpisy, zejména vyhlaskou ¢. 107/2005 Sb. a zdkonem €. 274/2003 Sb. o ochrané
vetfejného zdravi.

2. PRACOVNICI SKOLNIHO STRAVOVANI

A/ vedouci Skolniho stravovani

je nepedagogicky pracovnik, ktery fidi Skolni stravovani a odpovida za jeho provoz a
plynuly chod. Vedouci $kolniho stravovani je pfimo podiizena tediteli Skoly a v rdmci
svych zakladnich povinnosti plni tikoly souvisejici se Skolnim stravovanim.

Vedouci skolniho stravovani jsou pfimo podiizeny vedouci kucharka, pomocna kucharka.
Je tedy vedoucim zaméstnancem, ktery fidi praci podtizenych zaméstnanct.

B/ vedouci kucharka
je samostatnou pracovnici Skolniho stravovani, zodpovédnou za vedeni kolektivu,
organizaci vyroby jidel, dodrzovani technologickych a hygienickych postupt pfi ptipravé
a vyrobé jidel a za ti¢elné hospodareni Skolniho stravovani.
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Vedouci kucharka je pfimo podfizend vedouci Skolniho stravovani a feditelce, které
odpovida za vysledky své prace. Dava pokyny a tkoly pomocné kucharce.

C/ pomocna kucharka
je pracovnici Skolniho stravovani a fidi se pokyny vedouci kucharky, které odpovida za
vysledky své prace. Pracovné zabezpecuje zejména prace na pripravé jidel, vydej stravy,
uklidové prace na pracovisti a podle potfeby zajistuje mimoiadné tikoly Skolniho
stravovani.

3. ZASTUPITELNOST JEDNOTLIVYCH PRACOVNIKU SKOLNIHO
STRAVOVANI

a/ vedouci §kolniho stravovani

v dob¢ jeji neptfitomnosti ji zastupuje vedouci kucharka v téchto oblastech:
— objednavka potravin

— ptejimka zbozi

b/ vedouci kuchaiku
2 pii kratkodobé nepiitomnosti................... pomocna kucharka
3 pfi dlouhodobé nepfitomnosti.................. odborny zastup

¢/ pomocnou kucharku
1 pfi kratkodobé nepfitomnosti............c..c...... vedouci kuchaika
2 pii dlouhodobé nepfitomnosti..........cc.......... vedouci kucharka

Ptfedavani a ptejimani funkci bude provedeno ustnim sdéleni, nova zavazna a diilezita natizeni
pisemnou formou. Dulezité organiza¢ni zmény na Utvaru Skolniho stravovani bude provadét
pouze statutarni organ — feditel Skoly.

4. DOKUMENTACE SKOLNIHO STRAVOVANI

a/ osobni agenda pracovniki $kolniho stravovani

Ix v feditelng, kopie u mzdové ucetni
Kazdy pracovnik ma povinnost nahlésit ihned zmény v osobnich nebo dalSich tidajich mzdoveé
ucetni.

b/ mzdova agenda pracovniki $kolniho stravovani
mzdy pracovnikii zpracovava mzdova tcetni na pocitaci
mzdy jsou prevadény na osobni ucty pracovniki

¢/ ucetni doklady
vSechny ucetni doklady spojené se stravovanim uchovava vedouci stravovani
ucetni Skoly obdrzi vzdy do 10. dne v mésici uzavéerku, kterd bude obsahovat
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soupis faktur, ptijemek a vydejek
prispévky FKSP

denni prehled norem

mésicni hlaSeni

finan¢ni bilanci

d/ dalsi dokumentace $kolniho stravovani
Kniha trazt pracovnikl Skolniho stravovani je vedena spolecné se skolou.
Evidence $koleni BOZP — ulozeno v feditelné Skoly.
Evidence ptidélenych osobnich ochrannych pomtcek — v fediteln¢ skoly.

5. BEZPECNOST A OCHRANA ZDRAVI PRI PRACI

Péce o bezpecnost a ochranu zdravi pfi praci vychazi z ptisluSnych ustanoveni
zakoniku prace. Novi pracovnici useku skolniho stravovani budou proskoleni prvni
den pfi nastupu do zaméstnani, dale pak budou vSichni pracovnici znovu proskolovani
podle harmonogramu Skoleni o bezpecnosti a hygien¢ prace, PO a CO ve $kolni
jidelné. O Skoleni je vedena evidence.

Dale je vedena evidence ptidélenych osobnich ochrannych pomicek.

Je vedena Kniha urazi, ktera je uloZena v fediteln¢ Skoly.

Lékarnicka je umisténa v prostoru Skolniho zatfizeni a musi byt pfistupnd vsem
pracovnikim Skoly.

V prostorach skolniho stravovani jsou vyvéseny pozarni poplachové smérnice a
dilezita telefonni ¢isla.

6. INSPEKCE A KONTROLY

V zatizeni Skolniho stravovani jsou pravidelné provadény inspekce a kontroly ptisluSnymi
nadfizenymi a kontrolnimi organy. VSechny zdznamy budou zaevidovéany v inspekéni knize.
Zapisy budou provedeny ve tfech vyhotovenich:
original zlstane u vedouci Skolniho stravovani
kopie bude pfedana kontrolnimu orgénu.

Revize zatizeni ve $kolnim stravovani budou provadény smluvnimi reviznimi techniky.
Casov¢ budou realizovany ve lhiitdch stanovenych pro skolni stravovani.

Udrzba zatizeni pro $kolni stravovani bude operativné feSena na zaklad¢ ustni dohody.

24

Stravovani Skolnich inspektorii a kontrolnich pracovniku Ceské §kolni inspekce
Pracovnik Ceské skolni inspekce vykonavajici kontrolu ve skolni jideln€ nema narok na
zaklade¢ vykonu kontrolni ¢innosti na poskytnuti stravovani.

7. JIDELNICEK
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Jidelnicek sestavuje vedouci skolniho stravovani ve spolupraci s vedouci kuchatrkou na
zéklad¢€ zavaznych pravidel a zasad zdravého stravovani (spotfebni kos)

Mista pro vyvéSovani jidelni¢ku
1/ kuchyn

2/ nasténka u vehodu do MS

3/ internetové stranky Skoly

Vedouci stravovani bude pro potieby kontrolnich organii jeden vytisk jidelnicku za kazdy
tyden archivovat u sebe v kancelafi.

OdhlaSovani stravy
Skolni stravovani se fidi vyhlaskou &. 107/2005 sb. O $kolnim stravovani

Dité se stravuje vzdy, je-li pfitomno ve Skolce.

Pokud dité onemocni, nebo z jiného ditvodu nemtize byt v matei'ské skole ptitomno a zdkonni
zastupci neodhlasi jeho stravu vcas, maji narok pouze prvni den nepritomnosti si jidlo
vyzvednout do vlastnich &istych jidlonosi¢t v kuchyni MS od 11.40 do 11.55 hod. Tuto
skute¢nost musi nahlasit vedouci kuchatce béhem dopolednich hodin.

Povinnosti zakonného zastupce je dité na dalSi nepfitomné dny ze stravovani odhlasit.
Za nasledujici dny neodhlasenou stravu nelze odebrat ani poskytnout finanéni nahradu.

Moznosti odhlasovani stravy:

-osobné v matetské skole den pfedem, nebo prvni den nemoci nejpozdéji do 7.15 hod
-telefonicky na ¢isle 516 474 126, 734 488 071 den piedem, nebo prvni den neptitomnosti
nejpozdeji do 7.15 hod

-formou SMS zpravy na Cisle 734 488 071 den pifedem, nebo prvni den neptitomnosti
nejpozdeji do 7.15 hod

-e-mailem, kuchyn@skolka-letovice.cz den pfedem, nebo prvni den nepfitomnosti
nejpozdgji do 7.00 hod

-odhlagovacim formuld¥em na strankach MS Capkova den pfedem, nebo prvni den
nepfitomnosti nejpozdéji do 7.00 hod

Pitny rezim:

po cely den maji déti k dispozici v kazdé tiidé v konvicich pitnou vodu. Voda byva bud’ Cista,
nebo doplnénéd platkem citronu, bylinkami (mata , medunka) .

Déti se obsluhuji sami nebo za pomoci pani ucitelky, dle vlastniho pocitu Zizné&.

V prubéhu dne maji k dispozici i ovoce nebo zeleninu

8. INFORMACE PRO STRAVNIKY, PRAVA a POVINNOSTI

Pii ptijeti ditéte do matetské Skoly stanovi feditel mateiské Skoly po dohodé¢ se zakonnym
zastupcem ditéte zpisob a rozsah stravovani ditéte. Rozsah se stanovi tak, aby se dité, je-li v
dob¢ podavani jidla pfitomno v mateiské Skole, stravovalo vzdy. ( Vyhlasky ¢. 14/2005 Sb. §
4 odst.1)

a/ stravovani déti
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Cena stravného ( finanéni limit):
celodenni dochazka dé&ti 3-6 let  40,-K&,
V této cené jsou zahrnuty: presnidavka 11,- K¢
obed 19,- K¢
svacina 10,- K¢

celodenni stravovani déti s odkladem 6-7 let 42,-K¢
V této cené jsou zahrnuty: ptresnidavka 11,- K¢

obéd 21,- K¢
svac¢ina 10,- K¢
Doba vydavani stravy:
presnidavka............ ..8.45-9.15 hod
(0] o156 R 12 —12.30 hod.

odpoledni svacina. ...14 —14.30 hod.

Platba stravného se provadi formou zaloh:

V bance, u které¢ mate ucet, je nutno zfidit trvaly ptikaz s ozna¢enim, stravné/skolné a jméno
ditéte,
- vySe thrady pro déti 3-5 let je 1500,-K¢ mési¢né (zaloha na stravné 800,-K¢, Skolné
700,-K¢,)
- vy$e uhrady pro déti predskolni je 800,-K¢ mési¢n¢ (zaloha na stravné 800,-K¢&, Skolné
neplati piedskolaci a déti s odkladem $kolni dochazky)
- trvaly ptikaz je nutné nastavit do 15. v mésici
- &islo uctu MS Capkova 86 -1162230217 / 0100
- vyuctovani stravného se provadi dvakrat do roka (o letnich prazdninach a v tnoru)

Uhrada za stravovani ditéte v MS je platba pro rodi¢e povinna. Opakované neuhrazeni je
povazovano za zadvazné poruSeni provozu mateiské Skoly a miize byt diivodem pro ukonceni
dochazky ditéte do matetské Skoly / zdkon 561/ 2004 Sb., Skolsky zékon, par. 35, odstavec
1d/.

B/ stravovani zaméstnancu

Vlastni zaméstnanci hradi pofizovaci cenu surovin, snizenou o FKSP .

Néklady na provoz / osobni i vécné/ hradi pfispévkova organizace v plné vysi, a to z nakladt
na svou hlavni ¢innost.

Aby m¢l zaméstnanec narok na odbér hlavniho jidla za tuto zvyhodnénou cenu, musi
odpracovat na pracovisti v dany den alespoii 3hodiny,

Dobu volna k samostudiu nelze povazovat za pfitomnost zaméstnance v praci a tudiz za
odpracovanou sménu, proto nelze pedagogickym pracovnikiim po tuto dobu poskytovat
z&vodni stravovani.
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Pracovnici na dohodu / dohoda o pracovni ¢innosti, dohoda o provedeni prace/. Podminkou
pro zavodni stravovani je odpracovani smeény delsi nez 3 hodiny, vymezeni téchto stravnikt v
kolektivni smlouvé nebo vnitinim ptedpisu, bez naroku na ptispévek FKSP.

Zaméstnanec organizace zabezpecujici zavodni stravovani , ktery vykonava praci v jejim
vlastnim zafizeni a piimo se podili na pfipraveé nebo vydeji jidel, uhradi za kazdou
odpracovanou sménu snizenou thradu za jedno hlavni jidlo, pokud neprokaze, ze se v tomto
stravovacim zafizeni nestravuje / ze zdravotnich divodiy/.

Studenti vykonavajici praktickou vyuku, hradi pofizovaci cenu surovin, bez naroku na
ptispévek FKSP. Piedpokladem je uzavieni smlouvy o poskytnuti stravovani mezi obéma
Skolami.

Stravovani cizich stravnikd neposkytujeme.

9. STRAVOVANI DETI SE ZDRAVOTNIM OMEZENIM / DIETNI STRAVOVANI

Skolni jidelna dietni stravovani neposkytuje.

Pokud zdravotni stav ditéte neumoziiuje jeho stravovani jidlem poddvanym Skolni
jidelnou MS / nutné potvrzeni od lékate/, je toto mozné fesit donaskou vlastni stravy
ptipadné kombinovat stravu vlastni a Skolni a to na zékladé sepsani pisemné smlouvy
mezi zakonnymi zastupci ditéte a feditelkou Skoly.

Donésenad jidla rodice ditéte doma sami piipravi podle doporuceni I¢kate. Jedna se o 1x
presnidavku, 1x obéd / polévka, hlavni jidlo, pfip. salat/ a 1x odpoledni svacinu.
Ptipravena jidla pfinesou v &istych oznaenych nadobéch a pii piichodu do MS je
odevzdaji kuchaftce, ptip. vedouci stravovani.

Béhem dne budou jidla skladovéna oddélené¢ v chladni¢ce, odtud budou po piihiati

V mikrovInné troub¢ vydana ditéti.

Za kvalitu a sloZeni stravy odpovidaji rodice.

Pokud budou rodi¢e kombinovat vlastni pfinaSenou stravu a jidla Skolni kuchyné¢, bude
postup nésledujici:

Vedouci stravovani poskytne rodi¢lim jidelni¢ek na nasledujici tyden bud’ v pisemné nebo
v elektronické podobé. Rodice si jej peclive prostuduji a nejpozdéji v pond€li do 7 h daji
pisemnou nebo elektronickou formou védeét, kterd jidla si piinesou a ktera odeberou ze
Skolni jidelny. Je tedy mozné napt. pfinést vlastni bezlepkové pecivo a pouzit Skolni
pomazanku, pfinést vlastni polévku a odebrat Skolni druhé jidlo...

| v tomto piipad¢€ za zdravotni stav ditéte odpovidaji rodice.

10. PRECHODNA A ZAVERECNA USTANOVENI

Pfipominky k této smérnici nebo pfipominky ke stravé mohou stravnici nebo zédkonni zastupci
déti uplatnit u vedouci skolniho stravovani nebo u feditele Skoly.

Provozni fad Skolni jidelny — informace pro stravniky — je vefejné vyvéseny ve vchodu do MS
a zékonni zastupci jsou s nim sezndmeni na prvni informacni schiizce.
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Iva Sirtckova Emilie Pecinova
feditelka Skoly zastupujici vedouci Skolniho stravovani
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